






STANDART OPERATIONAL PROCEDURE (SOP) 

PENGELOLAAN PENERIMAAN NEGARA BUKAN PAJAK (PNBP) 

LABORATORIUM PENGUJIAN BPSIP SULAWESI SELATAN 

 

No 

 

Aktivitas Unit 

Penghasil 

PNBP 

Admin 

Laboratorium 

Bendahara 

Penerima 

Baku Mutu Ket 

Kelengkapan Waktu Output  

1. Menerima 

pembayaran biaya 

jasa analisa dari 

customer, membuat 

kuitansi penerimaan. 

   Form 

Registrasi 

Pengujian 

20 menit Kuitansi  

2. Entri data SIMPONI 

dengan Kode Billing 

dan  

menyetorkan  ke 

Bank persepsi/kantor 

Pos   

    

 

Kode Billing 

 

 

Max 2 x 24 

jam 

 

Kode Billing, 

Bukti Bayar 

 

3. Menyampaikan print 

out SIMPONI dengan  

Kode Billing dan 

Bukti Bayar dari 

Bank ke Bendahara 

Penerima 

    

Kode Billing, 

Bukti Bayar 

Yang telah di 

validasi 

 

 

24 jam 

 

Kode Billing, 

Bukti Bayar 

Yang telah di 

validasi 

 

4. Menyusun 

rekapitulasi manual 

setoran PNBP setiap 

bulan dan diserahkan 

ke Bendahara 

Penerima 

 

    

 

Bukti setoran 

 

 

30 menit 

 

 

Laporan  

 

 


